T ECHNUOLUGDOGY

BKM TEKNOLOJi SATINALMA SURECLERI HAKKINDA BIiLGILENDIiRME
Degerli is Ortagimiz,

BKM Teknoloji olarak, siireclerimizi daha verimli, izlenebilir ve sistematik hale getirmek
amaciyla yeni bir ERP sistemine gegis siirecindeyiz. Bu doniisiim kapsaminda satinalma ve
tedarik yonetimi siireclerimiz de giincellenmekte olup, tiim is ortaklarimizin asagida
belirtilen uygulamalara uyum saglamasi biiyiik 6nem tasimaktadir.

Bu kapsamda, sizlerle paylasilan ve bundan sonra paylasilacak olan BKM Teknoloji
Satinalma Siparis Formu giincellenmistir. Siparis formunun icerigi veya uygulamasi ile
ilgili herhangi bir tereddiit yasamaniz halinde, liitfen ilgili BKM Teknoloji Satinalma Ekibi ile
iletisime geciniz.

Siireclerimizin saglikli ilerleyebilmesi icin asagidaki hususlara dikkat edilmesini énemle rica
ederiz.

1. Siparis Teyidi

Her satinalma siparisi sonrasinda, teslim tarihlerini de iceren yazih siparis teyidinizin
tarafimiza iletilmesini rica ederiz.

2. Siparis Numarasi Kullanimi

BKM Teknoloji tarafindan verilen Satinalma Siparis Numarasi, asagidaki tiim belge ve
yazismalarda eksiksiz ve dogru sekilde belirtilmelidir.

o Irsaliye

e Fatura

e Sevkiyat ve takip dokiimanlari

e E-posta yazismalari

o Siparise iliskin diger tiim belgeler

Siparis numarasinin, BKM Satinalma Siparis Formu'nda yer aldig1 sekliyle eksiksiz ve dogru
olarak kullanilmasi gerekmektedir.

Siparis numarasi bulunmayan veya hatali siparis numarasi iceren irsaliyeler ve
faturalar kabul edilmeyecek olup, tiriinler iade edilecek; olusabilecek tiim sevkiyat
ve nakliye maliyetleri tedarik¢i firma sorumlulugunda olacaktir.
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3. Paketleme ve Etiketleme

Teslim edilecek her malzemenin paketleri lizerinde asagidaki bilgileri iceren bir etiket veya
tanim bulunmalidir:

e Firmaadi

e BKM Teknoloji Siparis Numarasi
e BKM Teknoloji Stok Numarasi

e Uriin tanimu

e Miktar

e Uretim veya sevkiyat tarihi

Uriinlerin depolama ve sevkiyat sirasinda zarar gormeyecek sekilde uygun yéntemlerle
paketlenmesi tedarikgi firmanin sorumlulugundadir.

4. Uriinlerin Teknik Uygunlugu

Teslim edilen tiim triinler, ilgili teknik resim ve teknik dokiimanlarda belirtilen tim
operasyon ve islemleri eksiksiz tamamlanmis sekilde sevk edilmelidir.

5. Siparis Dis1 Uretim ve Sevkiyat

BKM Teknoloji tarafindan resmi Satinalma Siparis Formu ile bildirilmeyen triinlerin
liretimi ve sevkiyati kabul edilmeyecektir.

Zorunlu veya istisnai durumlarda, iliretim veya sevkiyat 6ncesinde mutlaka BKM Teknoloji
Satinalma Ekibi ile yazili mutabakat saglanmalidir.

6. Tesis Giris ve Teslimat Kurallar1

Ziyaretci Girisi ve Depo Girisi ayr1 olup, malzeme teslimati sirasinda, depo alanindan iiretim
veya idari ofis b6liimlerine izinsiz veya refakatci olmadan gecis yapilmasi kesinlikle
yasaktir.

Teslimat sonrasinda herhangi bir BKM personeli ile goriisiilmesi gerektiginde, 6ncelikle ana
giris giivenligine bilgi verilmesi ve ilgili BKM yetkilisinin onay1 alinmasi gerekmektedir. ilgili
personelin uygun olmamasi durumunda, goriisme i¢in randevu olusturulmasi rica olunur.
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7. Depo Giris Kurallar

Depoya malzeme getiren araglarin, depo girisinde aragtan inerek giris zilini calmalari rica
olunur.

Korna kullanilarak kapinin a¢ilmasinin talep edilmemesi, hem BKM Teknoloji ¢calisanlarinin
hem de gevre is yerlerinin rahatsiz edilmemesi acisindan 6nem arz etmektedir.

8. Gizlilik ve Bilgi Guiivenligi

BKM Teknoloji yerleskesi icerisinde (bahge, depo, iiretim alanlari, idari bina ve diger tiim
boéliimler dahil);

e Izinsiz veya Refakatci olmadan

e Fotograf ¢ekilmesi,

e Video kaydi alinmasi,

e Ses kaydi yapilmasi,

e Her tiirlii gorsel, isitsel veya yazili paylasim yapilmasi

kesinlikle yasaktir.

Ayni sekilde, firmaniz biinyesinde BKM Teknoloji adina iiretilen triinler, iretim stiregleri,
teknik bilgiler, makineler, ekipmanlar ve bunlara iligkin her tiirlii gérsel veya bilginin
tclinci kisilerle paylasilmasi da kesinlikle yasaktir.

Bu kurallar, gizlilik yiikiimliiliiklerimizin ayrilmaz bir parcasidir.

Yukarida belirtilen hususlarin biiyiik boliimii BKM Teknoloji Genel Satinalma S6zlesmesi
kapsaminda yer almakta olup, yeni ERP sistemine gecis siirecimiz kapsaminda isleyisin
sorunsuz ilerlemesi amaciyla tekrar hatirlatilmaktadir.

Yeni siirecte gostereceginiz anlayis, is birligi ve desteginiz icin tesekkiir eder, bagarili ve
stirdiiriilebilir calismalarimizin artarak devam etmesini dileriz.
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9, Kalite Kontrol ve Faturalandirma Siireci

BKM Teknoloji tarafindan gerceklestirilen yerinde muayene kontrollerinin ve /veya Giris
Kalite Kontrol (GKK) siireclerinin tamamlanmasinin ardindan, GKK girisi onaylanan
adetler iizerinden faturalandirma yapilmasi gerekmektedir.

Sevkiyat icerisinde uygunsuzlugu tespit edilen malzemelerin, gerekli rework islemleri
tamamlandiktan sonra tekrar yerinde muayene ve/veya GKK kontroliinden geg¢irilmesi
gerekmektedir. Bu kapsamda, uygunlugu onaylanmayan veya rework siireci
tamamlanmamuis tiriinler i¢in fatura diizenlenmemesi 6nemle rica olunur.

I1gili malzemelerin faturalandirilmasi, yalnizca BKM Teknoloji tarafindan uygunlugu
onaylanan adetler {lizerinden gergeklestirilecektir.

BKM Teknoloji yerinde muayene ve/veya GKK siirec¢lerinin tamamlanmasinin ardindan,
irsaliye tarihini takip eden en ge¢ 5 (bes) is giinii icerisinde faturalandirma isleminin
tamamlanmasi gerekmektedir.

10. Kalite Dokiimanlarinin Sevkiyat ile Birlikte Gonderilmesi

Tarafinizdan BKM Teknoloji'ye gonderilecek tiriinlere iliskin gerekli kalite dokiimanlarinin,
uriin sevkiyati ile birlikte eksiksiz olarak géonderilmesi gerekmektedir.

Uriiniin niteligine ve ilgili Satinalma siparisine bagl olarak gerekli kalite dokiimanlari
asagidaki gibidir:

e CoC Belgesini

e Parca / Malzeme Sertifikasi

 Final Ol¢iim Raporlari

e Hammadde TDS'leri (Teknik Veri Sayfalar)
e Test Raporlarn

e Kimyasal iirtinler icin MSDS / SDS formlari

o Ilgili teknik sartname veya sipariste talep edilen diger kalite dokiimanlari

Gerekli kalite dokiimanlarinin iirtin ile birlikte génderilmemesi, GKK siirecinin ve
dolayisiyla malzemenin sisteme girisinin gecikmesine neden olabileceginden, dokiimanlarin
sevkiyat dncesinde kontrol edilerek tiriin ile birlikte iletilmesini 6nemle rica ederiz.
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Yukarida belirtilen hususlarin biiyiik boliimii tarafinizca bilinmekte olup, yeni ERP

sistemine gecis slirecimiz kapsaminda isleyisin sorunsuz ilerlemesi amaciyla tekrar
hatirlatilmaktadir.

Yeni siirecte gostereceginiz anlayis, is birligi ve desteginiz i¢in tesekkiir eder, bagarili ve
strdiiriilebilir calismalarimizin artarak devam etmesini dileriz.

Saygilarimizla,

BKM Teknoloji
Tedarik Zinciri Miidiirliigii
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