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BKM TEKNOLOJİ SATINALMA SÜREÇLERİ HAKKINDA BİLGİLENDİRME 

Değerli İş Ortağımız, 

BKM Teknoloji olarak, süreçlerimizi daha verimli, izlenebilir ve sistematik hale getirmek 
amacıyla yeni bir ERP sistemine geçiş sürecindeyiz. Bu dönüşüm kapsamında satınalma ve 
tedarik yönetimi süreçlerimiz de güncellenmekte olup, tüm iş ortaklarımızın aşağıda 
belirtilen uygulamalara uyum sağlaması büyük önem taşımaktadır. 

Bu kapsamda, sizlerle paylaşılan ve bundan sonra paylaşılacak olan BKM Teknoloji 
Satınalma Sipariş Formu güncellenmiştir. Sipariş formunun içeriği veya uygulaması ile 
ilgili herhangi bir tereddüt yaşamanız halinde, lütfen ilgili BKM Teknoloji Satınalma Ekibi ile 
iletişime geçiniz. 

Süreçlerimizin sağlıklı ilerleyebilmesi için aşağıdaki hususlara dikkat edilmesini önemle rica 
ederiz. 

 

1. Sipariş Teyidi 

Her satınalma siparişi sonrasında, teslim tarihlerini de içeren yazılı sipariş teyidinizin 
tarafımıza iletilmesini rica ederiz. 

 

2. Sipariş Numarası Kullanımı 

BKM Teknoloji tarafından verilen Satınalma Sipariş Numarası, aşağıdaki tüm belge ve 
yazışmalarda eksiksiz ve doğru şekilde belirtilmelidir. 

 İrsaliye 

 Fatura 

 Sevkiyat ve takip dokümanları 

 E-posta yazışmaları 

 Siparişe ilişkin diğer tüm belgeler 

Sipariş numarasının, BKM Satınalma Sipariş Formu'nda yer aldığı şekliyle eksiksiz ve doğru 
olarak kullanılması gerekmektedir. 

Sipariş numarası bulunmayan veya hatalı sipariş numarası içeren irsaliyeler ve 
faturalar kabul edilmeyecek olup, ürünler iade edilecek; oluşabilecek tüm sevkiyat 
ve nakliye maliyetleri tedarikçi firma sorumluluğunda olacaktır. 
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3. Paketleme ve Etiketleme 

Teslim edilecek her malzemenin paketleri üzerinde aşağıdaki bilgileri içeren bir etiket veya 
tanım bulunmalıdır: 

 Firma adı 

 BKM Teknoloji Sipariş Numarası 

 BKM Teknoloji Stok Numarası 

 Ürün tanımı 

 Miktar 

 Üretim veya sevkiyat tarihi 

Ürünlerin depolama ve sevkiyat sırasında zarar görmeyecek şekilde uygun yöntemlerle 
paketlenmesi tedarikçi firmanın sorumluluğundadır. 

 

4. Ürünlerin Teknik Uygunluğu 

Teslim edilen tüm ürünler, ilgili teknik resim ve teknik dokümanlarda belirtilen tüm 
operasyon ve işlemleri eksiksiz tamamlanmış şekilde sevk edilmelidir. 

 

5. Sipariş Dışı Üretim ve Sevkiyat 

BKM Teknoloji tarafından resmi Satınalma Sipariş Formu ile bildirilmeyen ürünlerin 
üretimi ve sevkiyatı kabul edilmeyecektir. 

Zorunlu veya istisnai durumlarda, üretim veya sevkiyat öncesinde mutlaka BKM Teknoloji 
Satınalma Ekibi ile yazılı mutabakat sağlanmalıdır. 

 

6. Tesis Giriş ve Teslimat Kuralları 

Ziyaretçi Girişi ve Depo Girişi ayrı olup, malzeme teslimatı sırasında, depo alanından üretim 
veya idari ofis bölümlerine izinsiz veya refakatçi olmadan geçiş yapılması kesinlikle 
yasaktır. 

Teslimat sonrasında herhangi bir BKM personeli ile görüşülmesi gerektiğinde, öncelikle ana 
giriş güvenliğine bilgi verilmesi ve ilgili BKM yetkilisinin onayı alınması gerekmektedir. İlgili 
personelin uygun olmaması durumunda, görüşme için randevu oluşturulması rica olunur. 
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7. Depo Giriş Kuralları 

Depoya malzeme getiren araçların, depo girişinde araçtan inerek giriş zilini çalmaları rica 
olunur. 

Korna kullanılarak kapının açılmasının talep edilmemesi, hem BKM Teknoloji çalışanlarının 
hem de çevre iş yerlerinin rahatsız edilmemesi açısından önem arz etmektedir. 

 

8. Gizlilik ve Bilgi Güvenliği 

BKM Teknoloji yerleşkesi içerisinde (bahçe, depo, üretim alanları, idari bina ve diğer tüm 
bölümler dahil); 

 İzinsiz veya Refakatçi olmadan 

 Fotoğraf çekilmesi, 

 Video kaydı alınması, 

 Ses kaydı yapılması, 

 Her türlü görsel, işitsel veya yazılı paylaşım yapılması 

kesinlikle yasaktır. 

 

Aynı şekilde, firmanız bünyesinde BKM Teknoloji adına üretilen ürünler, üretim süreçleri, 
teknik bilgiler, makineler, ekipmanlar ve bunlara ilişkin her türlü görsel veya bilginin 
üçüncü kişilerle paylaşılması da kesinlikle yasaktır. 

Bu kurallar, gizlilik yükümlülüklerimizin ayrılmaz bir parçasıdır. 

 

Yukarıda belirtilen hususların büyük bölümü BKM Teknoloji Genel Satınalma Sözleşmesi 
kapsamında yer almakta olup, yeni ERP sistemine geçiş sürecimiz kapsamında işleyişin 
sorunsuz ilerlemesi amacıyla tekrar hatırlatılmaktadır. 

Yeni süreçte göstereceğiniz anlayış, iş birliği ve desteğiniz için teşekkür eder, başarılı ve 
sürdürülebilir çalışmalarımızın artarak devam etmesini dileriz. 
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9. Kalite Kontrol ve Faturalandırma Süreci 

BKM Teknoloji tarafından gerçekleştirilen yerinde muayene kontrollerinin ve/veya Giriş 
Kalite Kontrol (GKK) süreçlerinin tamamlanmasının ardından, GKK girişi onaylanan 
adetler üzerinden faturalandırma yapılması gerekmektedir. 

Sevkiyat içerisinde uygunsuzluğu tespit edilen malzemelerin, gerekli rework işlemleri 
tamamlandıktan sonra tekrar yerinde muayene ve/veya GKK kontrolünden geçirilmesi 
gerekmektedir. Bu kapsamda, uygunluğu onaylanmayan veya rework süreci 
tamamlanmamış ürünler için fatura düzenlenmemesi önemle rica olunur. 

İlgili malzemelerin faturalandırılması, yalnızca BKM Teknoloji tarafından uygunluğu 
onaylanan adetler üzerinden gerçekleştirilecektir. 

BKM Teknoloji yerinde muayene ve/veya GKK süreçlerinin tamamlanmasının ardından, 
irsaliye tarihini takip eden en geç 5 (beş) iş günü içerisinde faturalandırma işleminin 
tamamlanması gerekmektedir. 

 

10. Kalite Dokümanlarının Sevkiyat ile Birlikte Gönderilmesi 

Tarafınızdan BKM Teknoloji'ye gönderilecek ürünlere ilişkin gerekli kalite dokümanlarının, 
ürün sevkiyatı ile birlikte eksiksiz olarak gönderilmesi gerekmektedir. 

Ürünün niteliğine ve ilgili Satınalma siparişine bağlı olarak gerekli kalite dokümanları 
aşağıdaki gibidir: 

        

 CoC Belgesini 
 

 Parça / Malzeme Sertifikası 

 Final Ölçüm Raporları 

 Hammadde TDS'leri (Teknik Veri Sayfaları) 

 Test Raporları 

 Kimyasal ürünler için MSDS / SDS formları 

 İlgili teknik şartname veya siparişte talep edilen diğer kalite dokümanları 

 

Gerekli kalite dokümanlarının ürün ile birlikte gönderilmemesi, GKK sürecinin ve 
dolayısıyla malzemenin sisteme girişinin gecikmesine neden olabileceğinden, dokümanların 
sevkiyat öncesinde kontrol edilerek ürün ile birlikte iletilmesini önemle rica ederiz. 



                    

BKM BURSA KALIP MERKEZİ METAL FORM MAKİNE SANAYİ VE TİCARET A.Ş. 
IŞIKTEPE OSB MAH. TURKUAZ CAD. NO: 65 16159 NİLÜFER / BURSA                                                                  

Tel: 0224 243 30 84    Fax: 0224 242 85 58   www.bkmteknoloji.com   bkm@bkmteknoloji.com 

 

 

 

Yukarıda belirtilen hususların büyük bölümü tarafınızca bilinmekte olup, yeni ERP 
sistemine geçiş sürecimiz kapsamında işleyişin sorunsuz ilerlemesi amacıyla tekrar 
hatırlatılmaktadır. 

Yeni süreçte göstereceğiniz anlayış, iş birliği ve desteğiniz için teşekkür eder, başarılı ve 
sürdürülebilir çalışmalarımızın artarak devam etmesini dileriz. 

 

 

Saygılarımızla, 

BKM Teknoloji 
Tedarik Zinciri Müdürlüğü 

 

 


